
УПУТСТВО
       за припрему књиге  ЖИВОТОПИС награђених универзитетских професора и научника за 
       животно дело.
I. БИОГРАФИЈА

      Датум и место рођења, школовање, знање страних језика (говори, служи се, чита), кретање у 
      служби и релевантни подаци из Ваше биографије изнети хронолошким редом.
II. НАСТАВНА ДЕЛАТНОСТ
2.1     Рад у наствано-образовном процесу
 2.1.1 Предавање на редовним студијама, из којих дисциплина и на којим факултетима;

 2.1.2 Предавање на  магистарским-мастер, специјалистичким и докторским студијама;

 2.1.3 Предавање по позиву у земљи и инострансрву;
 2.1.4 Број менторства-дипломских, магистарских, мастер и докторских радова.

 2. 2    Уџбеници, монографије и друге књиге. Навести ауторство самостално и групно:
 2.2.1  Уџбеници;

 2.2.2  Монографије;

 2.2.3  Скрипта;

 2.2.4  Приручници;

 2.2.5  Друге књиге;

III. НАУЧНО-СТРУЧНА ДЕЛАТНОСТ
3.1    Објављени научни, прегледни и стручни радови

  Навести суму научне продукције ( број објављених научних, прегледних и стручних
  радова као и популарних чланака):
3.1.1 Избор најзначајнијих радова
         Хронолошким редом радове објављене у земљи и иностранству;

          - научне;

          - прегледне;

          - стручне радове,

3.1.2  Учешће на научним и стручним скуповима у земљи и иностранству

    Број скупова на којима је учествовао;

    - са радом;

    - без рада;

    - навести радове по избору;

    У својству члана организационог, програмског одбора и модератора;

    - научне;

    - прегледне;

    - стручне радове, објављене у зборницима радова у целости или изводу;

   Посебна уводна и пленарна предавања;

3.1.3 Цитираност у земљи и иностранству (где и када-укупан индес цитираности),
3.2    Енциклопедије и лексикони у којима се налазе текстови о награђеном
3.3    Ангажовање у изради пројеката 
3.3.1 Домаћи пројекти и студије, патенти и селекције и др.:

      3.3.2 Међународни пројекти и студије;
      3.3.3 Уређиваћка и редакцијска делатност:

               а. Главни уредник домаћих и иностраних часописа, којих и колико година;
               б. Члан редакцијског или уређивачког одбора домаћег и иностраног часописа;

               в. Уредник и председник редакцијског одбора Зборника радова са значајних иностраних и 

                   домаћих конгреса;

     3.3.4 Организовање научних и стручних скупова:

  а. Председник програмског и организационог одбора;

  б. Члан програмског и организационог одбора значајних међународних или  домаћих
      конгреса;
     IV.       ШИРА, СТРУЧНА И ДРУШТВЕНА АКТИВНОСТ
1. Чланство, функције и активности у научним и стручним удружењима и асоцијацијама у земљи и иностранству;

2. Чланство, функције и активности у оквиру универзитета и факултета;

3.  Јавна и друштвена активност од општег значаја;

-  друштвене функције од општег значаја;

-  ауторство или коауторство у књигама и организациона активност у делатностима која
               нису по опредељењу уско-стручна;
V. ЗНАЧАЈНА ПРИЗНАЊА И НАГРАДЕ

Признања у земљи и иностранству, навести које и када;

VI. ХОБИ    
Ваше ангажовање ван стручне делатности;
                ВАЖНЕ НАПОМЕНЕ
1. Писмо је ћирилично, а саопштене радове навести у оригиналу;

2. За едитовање текста користити Mikrosoft Word, рад снимљен на CD треба да има екстензију *.RTF (Rich Text Format);
3. Фонт слова је 12 , Times New Roman ,Single Space 

4. Маргине:

· горња маргина 5,4 цм;

· доња маргина   4,0 цм;

· лева маргина    4,6  цм;

· десна маргина  4,3 цм;
5. Укупан обим писаног текста вашег Животописа је највише (9) куцаних страница;

6. Не обележавати странице, а у тексту нумерацију извршити оловком;

7. Припремљеном материјалу додати и фотографију (12x9) у црно-белој варијанти, скенирану
8. У циљу уједначавања, радове навести према следећем примеру:
Презиме, И., (Презиме, име награђеног- болдовано), Коаутори ...... : Назив рада...... (италик) , Назив часописа или Зборника са скупова, Место, год. изд., страница
Шовљански Р., Живановић Б.: Остаци хемијских средстава за заштиту биља и тешких метала у тржишним условима поврћа, Заштита биља XXIX, Novi Sad, 1978, 397-404
При избору најзначајнијих радова  предност дати радовима у којима сте први или други аутор с обзиром на ограничени број страница.

9. Целокупан писани материјал по овом упутству доставити на CD и једној копији.
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